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1. OBJETIVO

Este documento indica los pasos a seguir para el retiro de Residuos No Peligrosos dentro
de la sede Concepcion de la Universidad del Bio-Bio.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en la sede Concepcion de la Universidad del Bio-Bio.

3. DEFINICIONES

Residuos No
Peligrosos

Por residuo no peligroso o inerte se debe entender como aquel
residuo que no experimenta transformaciones fisicas, quimicas o
biologicas significativas; los residuos no peligrosos o inertes no
son combustibles, ni reaccionan fisica ni quimicamente de
ninguna otra manera, ni son biodegradables, ni afectan
negativamente a otras materias con las cuales entran en contacto
de forma que puedan dar lugar a contaminacién del medio
ambiente o perjudicar a la salud humana; la lixiviabilidad, la
cantidad de contaminantes de los residuos y la ecotoxicidad del
lixiviado deberan ser insignificantes en el caso de un residuo NO
peligrosos .

Los residuos No peligrosos generados por las actividades
industriales se pueden clasificar, principalmente, en los siguientes
tipos:

Residuos urbanos o municipales.
Residuos industriales inertes.

Residuos no peligrosos valorizables.
Residuos no peligrosos no valorizables.
Residuos de construccion y demolicién.

Dependencias

Corresponde a las unidades organizacionales que generar

dela UBB residuos no peligrosos entre los cuales tenemos Oficinas, Talleres,
(DUBB) Laboratorios, Salas de Clases, Departamentos, entre otros.
Empresa Empresa que presta servicio de aseo segun contrato con la
Contratista Universidad del Bio-Bio.

Servicio de

Aseo (ECSDA)

PECSDA Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo.

JMYS Jefe(a) de Mantencién y Servicios.

PAPL Profesional Acuerdo de Produccion Limpia.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Norma ISO 9001:2008.

e Decreto Supremo N° 594 del 15 de Septiembre de 1999, Aprueba Reglamento

sobre condiciones sanitarias y ambientales basicas en los lugares de trabajo.
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http://docs.ubiobio.cl/op/op.Download.php?documentid=998&version=1
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http://www.dt.gob.cl/legislacion/1611/articles-59796_recurso_1.pdf
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5. MODO DE OPERACION

INICIO

PECSDA
Realiza retiro de basura
diariamente en distintas
dependencias de laUBB

€]

Y
PECSDA

Almacena basura
recopilada durante el dia

@)

(N O No Peligrosos?

PECSDA PECSDA

Se evacUa basura segun
disposiciéon de empresa
contratista (3)

\J ¢

PECSDA

Clasifica Residuos No
Peligrosos (4)

FIN Traslada a lugar de acopio
de Residuos No Peligrosos,
deposita en contenedores
segun clasificacién e
informa a JMYS (5)
JMYS -
Verifica Residuos No
Peligrosos almacenados y
evallia capacidad de
almacenamiento (6
SI
rN O ¢ Existe capacidad?
JMYS
Comunica a llustre
Municipalidad para realizar
retiro de Residuos No
Peligrosos (7)
Y
(" llustre Municipalidad
Realiza retiro de Residuos Reporte de retiro
No Peligrosos de Residuos No
almacenados, emite reporte Peligrosos
de Residuos No Peligrosos
\__ Y loentregaa JMYS (8) )

JMYS

Recepciona y revisa
reporte de retiro de
Residuos No Peligrosos (9)

Reporte de retiro de ResiduosTte

[N Peligrosos ok? St
JMYS

JMYS Remite copia de reporte de
Solicita corregir y/o Residuos No Peligrosos a
complementar reporte de el (la) Jefe(a) del DNYC
Residuos No Peligrosos e (11)
llustre Municipalidad (10)

JDNYC
Instruye registro de dato en
estadistica de Residuos No
Peligrosos y archiva
formulario (12)

FIN
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Actividad

Descripcion

1

Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo (PECSDA) realiza
retiro de basura diariamente en distintas dependencias de la Universidad
del Bio-Bio.

Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo (PECSDA) almacena
basura recopilada durante el dia.

Si no Existe Residuos No Peligrosos (RNP)
Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo (PECSDA) evacua
segun disposicién de empresa contratista.

Si Existe Residuos No Peligrosos (RNP)
Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo (PECSDA) clasifica
Residuos No Peligrosos (RNP) (Ver Nota 1).

Personal de Empresa Contratista Servicio de Aseo (PECSDA) traslada a
lugar de acopio de Residuos No Peligrosos (RNP), deposita en
contenedores segun clasificacién e informa a Jefe(a) de Mantencion y
Servicios.

El (la) Jefe(a) de Mantencion y Servicios verifica Residuos No Peligrosos
(RNP) almacenados y evalla capacidad de almacenamiento.

Si lugar de acopio no tiene capacidad para almacenar RNP

El (la) Jefe(a) de Mantencién y Servicios comunica a llustre Municipalidad
realizar el retiro de Residuos No Peligrosos (RNP). Caso contrario, Si
existe capacidad, se sigue almacenando RNP en lugar de acopio hasta
llenar su capacidad.

llustre Municipalidad realiza retiro de Residuos No Peligrosos (RNP)
almacenados, emite “Reporte de Residuos No Peligrosos (RNP)” y lo
entrega a Jefe(a) de Mantencion y Servicios.

El (Ia) Jefe(a) de Mantencién y Servicios recepciona y revisa “Reporte de
Residuos No Peligrosos (RNP)”

10

Si el “Reporte de Residuos No Peligrosos (RNP)”
observaciones

El (la) Jefe(a) de Mantencién y Servicios solicita corregir y/o complementar
“‘Reporte de Residuos No Peligrosos (RNP)"a llustre Municipalidad.

presenta

11

Si el “Reporte de Residuos No Peligrosos (RNP)” no presenta
observaciones

El (la) Jefe(a) de Mantencion y Servicios remite copia de “Reporte de
Residuos No Peligrosos (RNP)” a el (la) Jefe(a) de Normalizacion y
Certificacion.

12

El (la) Jefe(a) de Normalizacion y Certificacion instruye registro de dato en
estadistica de Residuos No Peligrosos (RNP) y archiva formulario.

Nota 1: Los Residuos No Peligrosos se clasifican en: Latas de Aluminio, Papel, Plastico y

Tetrapak.

6. ARCHIVO DE REGISTROS

Tiempo de

Nombre Responsable Lugar de Archivo Clasificacion Archivo Disposicién

Reporte de

Residuos No JDNYC DNYC Correlativo Indefinido No aplica
Peligrosos (RNP)
7. ANEXOS
Anexo 1. Reporte de Residuos No Peligrosos (RNP)
8. CONTROL DE CAMBIOS

Rev. Fecha Pagina Modificacién Realizada
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Anexo 1. Reporte de Residuos No Peligrosos.
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REPORTE RESIDUOS SOLIDOSNOPELIGROSOS

FECHA DE REPORTE

NOMERE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DiA | MEZ | AHD
CARGO DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE
CORRED ELECTRONICO RESPONSABLE
TELEFONO DE CONTACTO RESPONSABLE
DATOE DE LA FUENTE DE CONSURD
Ain SEDE CAMPUS e e EMERO W FACTURA FEERERO W FACTURA narzo | oo | aer | weractuma | mare | oM [ ogume [ MO oo [ weFacTuRs

[Lag celdaz en color verde conticnen liztas desplegables para llenade automdtice]

[Para escoger b reparticidn correspondiente se puede apoyar en los siguientes links]
Campus Conceprion: ket 52 496 Bitu g dobrardmar ard gz onsercinn bt
Chillin - Campus Fernando pouian 53,100 5urapdobrarimap ardafernandoma bim)
Chillin - Campus La Castills o i

[Laz celdaz en color anaranjade y griz conticnzn contrales caleulades. NO MANIPULAR]
[Agreqgue tantas filas coma sea necesaria]

Residuos Solidos Domi
Dizposicion Fimal : Procedimicnte de climinacion de residues selidos mediants su deposite definitive en el sucla

ries : Residuos solidos, basuras | desechos o desperdicios generados en viviendaz y en establecimicnbos tales como edificios | locales de cxpendios de alimentas, hoteles habitacionales, locales comerciales, establecimicntos educacianales y carceles
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